PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 5/3/2017 ( Từ ngày 27/3 đến ngày 31/3/2017)
	
Thứ
	
Buổi
	  
                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
27/3
	S
	Làm việc tại văn phòng. Giao ban BGH
Theo dõi TDS khối bé . Giao ban BGH
Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Giao ban BGH
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng. 
Dự giờ HĐH lớp LA. Tổ chức hoạt động ngủ trưa khối bé.
Hoàn thành sổ thu- chi, cộng tác Đảng
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 28/3
	s
	Kiểm tra dây chuyền bếp ăn.
Cùng tổ chuyên môn, rèn kỹ năng vận động cho trẻ chuẩn bị dự thi CCVK.
Kiểm tra việc phòng tránh TNTT của trường, lớp.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng
Làm sổ sách chuyên môn.
KT việc thực hiện hấp, sấy khăn, bát, thìa
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 29/3

	s
	Kiểm tra quy chế chuyên môn
Dự giờ BB ( Cô Thắm)
KT quy chế tổ chức giờ ăn bữa chính sáng lớp NC
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng  
Rèn trẻ kỹ năng vận động
Kêt hợp cùng Bảo vệ KT việc phòng cháy,  chữa cháy của trường
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 30/3
	S
	Làm việc tại văn phòng
Kiểm tra đột xuất việc thực hiện quy chế chuyên môn khối lớn.
Kiểm tra dây chuyền chế biến thực phẩm: Nấu chính Đào Thị Thìn
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Giao ban Hiệu trưởng
Cùng trường MN Đức Giang chuẩn bị các điều kiện để trẻ tham gia TCVĐ
Làm sổ ăn Công đoàn và sổ tính khẩu phần ăn của trẻ
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  sáu 31/3
	S
	Làm việc tại Văn phòng
Dự HĐH lớp LA ( Cô Phạm Thắm)
Dự giờ học lớp LA
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng
Tiếp tục rèn trẻ thi “ Chúng cháu vui khỏe cấp Quận”
KT, giám sát tổng vệ sinh tcuối tuần
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	




